
弘光科技大學 

實習機構資料表 

HUNGKUANG University 

Form for Internship Provider 

公司名稱 

Company 
 

電話 

Telephone 
 

傳真 

Fax 
 

地址 

Address 
 

e-mail  

創立年份 

Founded year 
 

統一編號 

Company TAX ID 
 

負責人 

Representative 

姓名 

Name 
 

學歷 

Education 
 

公司理念 

Philosophy 
 

聯絡人 

Coordinator 

姓名 

Name 
 

聯絡電話 

Telephone 
 

職稱 

Position 
 

年資 

Tenure 
 

學歷 

Education 
 

實務經驗/年 

Experience/year 
 

公司簡介 

Co. Introduction 
 

實習期間 

Period of Internship 
    年   月   日   至      年   月   日(可彈性調整)，共720小時 

實習部門 

Department 

工作項目 

Job Specifications 

名額 

No. 

需求條件/備註 

Requirements/Notes 

    

    

總實習人數 

Total People 
 

實習輔導老師 

姓名 

Name 
 

聯絡電話 

Telephone 
 

職稱 

Position 
 

年資 

Tenure 
 

學歷 

Education 
 

實務經驗/年 

Experience/year 
 



資格審核 □符合  □不符合 

休假/補休方式 

Time Off Policy/ Compensatory Leave Policy 

□ 依公司規定。  

□ 其他            

英文能力-聽  English ability-Listening 

英文能力-說  English ability-Speaking 

英文能力-讀  English ability-Reading 

英文能力-寫  English ability-Writing 

□佳 □普通 □不拘 

□佳 □普通 □不拘 

□佳 □普通 □不拘 

□佳 □普通 □不拘 

專長需求 
□符合『BMWs』運動基本能力  □符合運動保健專業指導能力 

□符合運動領團專業執行能力    □符合休閒遊憩服務管理能力 

薪資/獎助學金

Stipend/Scholars

hip 

□薪資 

  本薪:            元。 獎助學金:         元。績效獎金:         元。 

  全勤獎金:        元。 其他:      

提供膳食 

Meal  

□是 □否 

□是 □否 

提供住宿 

Dorm 

□是 □否 

□是 □否 

其他福利 

Other Benefits 

勞保□有□無 

勞退基金□有□無     

健保□有□無 

其他說明 

Other Information 

 

 

填表日期：       年      月      日 
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                                                                 保存期限：3 年 

 

 

 



範例 

運動休閒系學生校外實習教學綱要 

實習單位 OOO 旅行社 

任課教師 OOO 實習屬性 校外實習 

學分/時數 9 學分/720 小時 必選修 必修 9 學分 

教學目標 

1. 了解運休機構之實務運作與工作流程。 

2. 強化運休工作所需之創意設計與行銷企劃能力。 

3. 培養運休工作之職場倫理與責任感。 

4. 實習應對進退、溝通與解決問題之能力。 

5. 提升未來從事運休工作之興趣。 

週次 實習內容 備註 

第 1 週 認識環境、學習旅遊行程推銷  

第 2 週 學習行程訂位開票  

第 3 週 學習旅遊行程推銷  

第 4 週 學習行程訂位開票  

第 5 週 危機處理與回報機制  

第 6 週 學習旅遊行程推銷  

第 7 週 學習旅遊行程推銷  

第 8 週 學習行程訂位開票  

第 9 週 危機處理與回報機制  

第 10 週 學習旅遊行程推銷  

第 11 週 學習行程訂位開票  

第 12 週 危機處理與回報機制  

第 13 週 學習行程訂位開票  

第 14 週 學習旅遊行程推銷  

第 15 週 危機處理與回報機制  

第 16 週 學習行程訂位開票  

第 17 週 學習旅遊行程推銷  

第 18 週 危機處理與回報機制  

 



運動休閒系學生校外實習教學綱要 

實習單位  

任課教師  實習屬性 校外實習 

學分/時數 9 學分/720 小時 必選修 必修 9 學分 

教學目標 

1. 了解運休機構之實務運作與工作流程。 

2. 強化運休工作所需之創意設計與行銷企劃能力。 

3. 培養運休工作之職場倫理與責任感。 

4. 實習應對進退、溝通與解決問題之能力。 

5. 提升未來從事運休休閒工作之興趣。 

週次 實習內容 備註 

第 1 週   

第 2 週   

第 3 週   

第 4 週   

第 5 週   

第 6 週   

第 7 週   

第 8 週   

第 9 週   

第 10 週   

第 11 週   

第 12 週   

第 13 週   

第 14 週   

第 15 週   

第 16 週   

第 17 週   

第 18 週   

 


